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                         Praktikumsausschreibung
Im Rahmen der Neustrukturierung des Archivs des Referat IV « Interkulturelle Aus- und Fortbildung » bietet das Deutsch-Französische Jugendwerk angehenden Bibliothekaren oder Archivaren einen Praktikumsplatz an seinem Standort in Berlin an.  
Aufgaben: Der/Die Praktikant/-in wird sich sowohl mit den deutschsprachigen als auch den französischsprachigen Dokumenten befassen. Des Weiteren wird in Zusammenarbeit mit dem Bundesarchiv ein Teil der Dokumente ausgegliedert werden. 
· Organisation des Archivs
· Sammlung erfassen, organisieren und strukturieren
· Dokumente aussortieren

· Register erstellen
· Kontakt zum Bundesarchiv
· Auswahl und Kennzeichnung der Unterlagen für das BuArch
Profil: 

· eingeschriebener Student im Bibliothekswesen und/oder Archivar;
· Kenntnisse in Französisch und Deutsch sind notwendig;
· Kenntnisse über die Regeln des Archivierens und die Techniken des Registrierens;
· Genaues und gewissenhaftes Arbeiten sowie Organisationstalent;

· Erstellen und Einführung eines Datenerfassungsprogramms;
· Motivation ein Projekt bis zum Ende zu führen und Eigeninitiative für den Aufbau eines neuen Archivs
Vergütung:           - 350 € mtl.
· mögliche Rückerstattung der Reisekosten auf Basis eines Pauschalbetrags 
Praktikumsbeginn: zum nächstmöglichen Termin
Praktikumsdauer: 3-6 Monate
Standort: Berlin 
Bitte adressieren Sie Ihren Lebenslauf und Ihr Motivationsschreiben an:

Frau Florence Gabbe
Deutsch-Französisches Jugendwerk
Molkenmarkt 1
10179 Berlin
gabbe@dfjw.org[image: image2.png]Deutsch-Franzésisches Jugendwerk
Office franco-allemand pour la Jeunesse




